哈尔滨音乐学院因私出国（境）人员登记表
	姓 名
	
	性 别
	
	出生日期
	

	政治面貌
	
	学历学位
	
	从事专业
	

	所在部门
	
	职务/职称
	

	联系电话
	
	邮 箱
	

	出国（境）
	出国（境）类别
	□旅游；□探亲；□其他

	
	前往国家（地区）
	

	
	计划出国时间
	自    年    月    日 至    年     月    日

	因私出国期间是否参加会议或培训：                     是否作会议发言：

	申请出具的证明
	□在职证明；    □收入证明

	学院告知

事项
	1.在寒暑假或法定节假日期间出国（境）者，待遇按寒暑假和节假日处理，返校后应及时向院系单位销假；工作时间因私出国均按事假处理。返校向所在部门销假后应持《销假单》及时到人事处销假，以便恢复薪酬待遇。

2.逾期不归者，自逾期之日起按旷工处理。

3.出国期间，如参加各种类型会议进行发言，需将发言内容及相关材料报所在单位党委审批后报学校党委宣传部备案。

本人已认真阅读并了解以上告知内容。

申请人签字确认：

年       月       日

	所在部门

意见
	负责人签名：                         部门公章：

年       月       日

	国际交流合作处意见
	负责人签名：                         部门公章：

年       月       日

	组织部

意见
	（仅限处级干部）

负责人签名：                        部门公章：

年       月       日

	人事处

意见
	负责人签名：                        部门公章：

年       月       日

	院领导意见
	签名：                        

年       月       日


说明：本表一式二份，人事处、国际交流合作处各一份。

