哈尔滨音乐学院教职工请假申请单

	姓名
	
	所在单位
	
	职务
	

	请

假

事

由
	本人签字：

	请假日期
	
	需请假

时  间
	年  月  日至    年  月  日

	所在单位意见
	负责人签字（公章）：

年  月  日

	教务处
意见
	负责人签字（公章）：

年  月  日

	组织部
意见
	负责人签字（公章）：

年  月  日

	人事处
意见
	负责人签字（公章）：

年  月  日

	主管人事院领导

意见
	                            签字：

年  月  日


注：具有党政职务的教职工需组织部签署意见，教学人员需教务处签署意见；
此表一式2份，所在单位和人事处各存1份。
